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Der Verein fiir
Informationsverarbeitung OWL E. V.

wurde 1953 als ,,Salzufler Stenografenverein® gegriindet.
Er widmet sich der Aus- und Weiterbildung auf dem Ge-
biet der Informationsverarbeitung. Die Wurzeln liegen im
Tastschreiben und der Stenografie. Im Laufe von Uuber
70 Jahren ist der Verein stets mit der Zeit gegangen, so-
dass das Angebot heute u. a. Kurse zum Office-Paket und
zur Buchfiihrung umfasst.

Es werden Anfanger- und Fortbildungslehrgénge, Ubungs-
gemeinschaften, Seminare, Workshops und andere Kurs-
formen angeboten, um verschiedenen Bedirfnissen
gerecht zu werden und ein erfolgreiches Lernen zu er-
moglichen. Uber eine Teilnahmebestitigung hinausge-
hende Leistungsnachweise konnen auf freiwilliger Basis
durch vereinsinterne Prifungen und Wettschreiben oder
die Teilnahme an Meisterschaften erbracht werden.

H

Der Verein ist Mitglied im Deutschen Stenografen-
bund E. V. sowie seinen Untergruppierungen und ist die
ortliche Zweigstelle des Weiterbildungswerks fir Infor-
mationsverarbeitung NRW (Wfl NRW) im Verband fur In-
formationsverarbeitung NRW e. V. Er ist vom Finanzamt
Detmold als gemeinniitzig anerkannt.

utaJap Jog
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Tel. 05222 707333
E-Mail: markus.knehans@vivaowl.de

Anmelde-Hotline:
Tel. 05222 707333 (Martina Knehans)

Unterrichtsstatte:
Kiliansweg 7 - 9 (awb-Haus)
32108 Bad Salzuflen-Schotmar

Geschaftsstelle:

Zum Tellbusch 36, 32107 Bad Salzuflen
Tel. 05222 707333, Fax 05222 850601
E-Mail: info@vivaowl.de
Geschaftsfiihrerin: Martina Knehans

Alle Informationen im Internet:

www.vivaowl.de
www.facebook.com/VIVa.OWL

. 05222 707333



Tastschreiben

Tastschreiben am PC in 6 Tagen
- Jugend- und Erwachsenenkurs -

¥ Kurs 110.1
8 Do. 19.02.2026 - Do. 26.03.2026
® 18:00 Uhr - 20:15 Uhr

An 6 Unterrichtsabenden erlernen Sie die ,blinde“ Be-
dienung des Tastenfeldes nach dem Zehn-Finger-System.
Der Kurs basiert auf altbewahrten und neuen Methoden.
Vorkenntnisse sind nicht erforderlich. Der Kurs richtet
sich an Jugendliche ab 14 Jahren sowie an Erwachsene.

& Claudia Raimann ) 6 x 3 Unterrichtseinheiten
€ 79,00 + 15,00 € Buch & Anmeldung bis 12.02.2026

Zur Steigerung der Schreibgeschwindigkeit und -sicher-
heit empfehlen wir die Ubungsgemeinschaft , Textverar-
beitung“ (s. Seite 6).




Tastschreiben am PC in 6 Tagen
- Schiilerkurs -

¥ Kurs 111.2
% Do. 10.09.2026 - Do. 15.10.2026
® 16:00 Uhr - 18:15 Uhr

Einen Aufsatz oder eine E-Mail schreiben, fiir das nachste
Referat recherchieren oder eine Prasentation erstellen -
all das klappt schneller und fehlerfreier, wenn man zum
Schreiben am Computer alle zehn Finger nutzt.

AuBerdem ist es auch unter ergonomischen Gesichts-
punkten sinnvoll, die Tastatur mit System und ohne den
standigen Blick auf die eigenen Finger zu bedienen: So
wird eine bessere Schreib- und Sitzhaltung ermaoglicht.

Dieser Tastschreibkurs ist fur Kinder ab 9 Jahren (4. Klas-
se) gedacht. Die Schilerinnen und Schiiler lernen an
6 Unterrichtstagen, die Tastatur blind zu beherrschen.
Durch multisensorisches Lernen, also das Einbeziehen
vieler Sinne, werden die Griffwege gefestigt. So wird das
Erlernen des Computerschreibens zu einem stressfreien
und erfolgreichen Erlebnis!

& Claudia Raimann X} 6 x 3 Unterrichtseinheiten
€ 79,00 + 15,00 € Buch & Anmeldung bis 03.09.2026

uaqlalyosise|



Tastschreiben

Textverarbeitung
Ubungsgemeinschaft fiir Kurzschrift
und PC-Anwendungen

¥ Kurs 103.1
B8 montags (ausgenommen Schulferien NRW)
@ 18:00 Uhr - 19:00 Uhr Kurzschrift
19:00 Uhr - 20:15 Uhr Textverarbeitung am PC

Unsere Ubungsgemein-
schaft , Textverarbei-
tung”“  widmet sich
sowohl der Kurzschrift
als auch der Textverar-
beitung am PC - Sie
steigern lhre Fahigkei-
ten im Stenografieren
und werden fit auf der
PC-Tastatur.

Mit Kurzschrift den anderen eine Nasenlange voraus sein
- privat, in der Schule, beim Studium und im Beruf. In
der Ubungsgemeinschaft konnen die Teilnehmer von
18 bis 19 Uhr in Gesellschaft ihre Kurzschriftfertigkeiten
pflegen und verbessern und sich gegenseitig motivieren.
Alters- oder Berufsunterschiede spielen keine Rolle. Von
50 bis 300 Silben je Minute, von der Verkehrsschrift bis
zur Redeschrift werden anhand verschiedener Texte die
stenografischen Fertigkeiten trainiert.

Ab 19 Uhr widmen wir uns dem Tastschreiben. Das Erler-
nen des Tastschreibens ist die eine Seite, die Steigerung
der Fertigkeiten die andere: Dem Kennenlernen der
Griffwege muss das Training zum sicheren Beherrschen
der Tastatur folgen. Zudem werden Themen der Textbe-
arbeitung und -gestaltung in Word behandelt.

Es ist auch moglich, an nur einem Teil der Ubungsgruppe
teilzunehmen. Sprechen Sie uns hierzu gerne an!

& K. Patzelt/C. RaimannfX] je 3 Unterrichtseinheiten
€ 10,00 pro Monat, & Anmeldung jederzeit moglich
fur Mitglieder kostenlos

Sie konnen jederzeit in den Kurs einsteigen!



Kursgutschein

Sind Sie auf der Suche nach einem passenden Geschenk
fir einen Geburtstag, Weihnachten oder einen anderen
Anlass?

Wie ware es mit einem Gutschein fiir einen Kurs beim
VIVa.OWL, zum Beispiel Tastschreiben, Excel oder
Kurzschrift?

Wir bieten lhnen zwei Moglichkeiten an:

1. Sie verschenken einen Gutschein liber einen bestimm-
ten Betrag, und der Beschenkte wahlt den Kurs selbst
aus.

2. Sie verschenken einen Gutschein fir einen bestimm-
ten Kurs. Sollte der Kurs nicht stattfinden, kann der
Gutschein* selbstverstandlich in einem anderen Kurs
eingelost werden.

Wir beraten Sie gerne. Sprechen Sie uns an!

utaydsinsgs.any H

*in Hohe der Teilnahmegebiihr des nicht stattfindenden Kurses

. 05222 707333



Microsoft Office

Textverarbeitung mit Word
- Grundkurs -

¥ Kurs 120.1

4 Do. 16.04.2026 - Do. 07.05.2026
@ 18:00 Uhr - 20:15 Uhr

& Anmeldung bis 09.04.2026

¥ Kurs 120.2

8 Do. 12.11.2026 - Do. 03.12.2026
® 18:00 Uhr - 20:15 Uhr

& Anmeldung bis 05.11.2026

Dieser Kurs richtet sich an alle, die den
sicheren Umgang mit Microsoft Word
von Grund auf erlernen oder ihre
Grundkenntnisse auffrischen mochten.
Vorkenntnisse sind nicht erforderlich.

In diesem praxisorientierten Grundkurs
lernen Sie die wichtigsten Funktionen
von Microsoft Word kennen - von der
einfachen Texteingabe bis zur profes-
sionellen Gestaltung von Dokumenten. Schritt fiir Schritt
fuhren wir Sie durch alle grundlegenden Werkzeuge, da-
mit Sie kiinftig souveran mit Word arbeiten konnen.

Der Kurs beschaftigt sich mit folgenden Themen:

« Aufbau und Kennenlernen der Benutzeroberflache
von Word

« Texteingabe, -bearbeitung und -formatierung

« Absatze, Seiten und Layout gestalten

« Kopf- und FuBzeilen sowie Seitenzahlen

« Abschnittswechsel

« Arbeiten mit Aufzahlungen, Tabellen und Bildern

« Speichern, Drucken und Exportieren von Dokumenten

Nach dem Kurs konnen Sie:

« Texte strukturiert und Ubersichtlich gestalten

« Formatvorlagen gezielt einsetzen

« ansprechende Dokumente, Briefe und Berichte
erstellen

« |hre Arbeit mit Word deutlich effizienter gestalten

Voraussetzung: Sicherer Umgang mit Tastatur und Maus.

& Claudia Raimann 31 4 x 3 Unterrichtseinheiten
€ 65,00, inkl. Lehrbuch



Textverarbeitung mit Word
- Aufbaukurs -

¥ Kurs 125.1
% Do. 25.06.2026 - Do. 16.07.2026
® 18:00 Uhr - 20:15 Uhr

Sie beherrschen die Grundlagen von Microsoft Word und
mochten Ihre Kenntnisse erweitern? In diesem Aufbaukurs
lernen Sie, Word effizient fiir anspruchsvolle Dokumente
zu nutzen und lhre Arbeitsablaufe deutlich zu erleich-
tern.

Folgende Themen werden im Kurs behandelt:

« Formatvorlagen und Designs professionell anwenden

« Kopf- und FuBzeilen individuell gestalten

« Tabellen und Grafiken optimal einfiigen und
formatieren

« Serienbriefe und Formularfelder nutzen

« Verzeichnisse (Inhalts-, Abbildungs-, Quellenverzeich-
nisse) automatisch erstellen

« Dokumente fir den Druck oder die digitale Veroffentli-
chung vorbereiten

Nach dem Kurs konnen Sie professionelle, Ubersichtliche
und einheitlich formatierte Dokumente erstellen - vom
Geschaftsbrief bis zur umfangreichen Broschiire.

Dieser Kurs richtet sich an Teilnehmende, die bereits
Uber Grundkenntnisse in Word verfiigen (z. B. durch Teil-
nahme an unserem Grundkurs oder vergleichbare Erfah-
rungen) und ihre Fahigkeiten fiir den beruflichen oder
privaten Einsatz vertiefen mochten. Sicherer Umgang mit
Tastatur und Maus wird vorausgesetzt.

& Claudia Raimann ) 4 x 3 Unterrichtseinheiten
€ 65,00, inkl. Lehrbuch & Anmeldung bis 18.06.2026

- NN
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Excel-Basics

¥ Kurs 130.1

#4 Do. 18.06.2026 u. Fr. 19.06.2026
@ 17:45 Uhr - 21:45 Uhr

& Anmeldung bis 11.06.2026

¥ Kurs 130.2

B3 Fr. 13.11.2026 - Sa. 14.11.2026

@ Fr. 15:00 Uhr - 18:45 Uhr, Sa. 08:30 Uhr - 12:15 Uhr
& Anmeldung bis 07.11.2026

Neben der Textverarbeitung gehort die Tabellenkalkulati-
on zu den wichtigsten PC-Anwendungen. Excel bietet so-
wohl Berechnungs- als auch Datenbankfunktionen und
ermoglicht die Darstellung in Diagrammen.

Sie erlernen in diesem Kompaktkurs die Grundlagen der
Tabellenkalkulation Excel. Sie erstellen einfache Tabellen
selbst und lernen die wichtigsten Rechenfunktionen und
Formatierungen kennen. AuBerdem zeigt der Dozent, wie
mittels Kl-Anwendungen (z. B. ChatGPT oder Microsoft
Copilot) passende Formeln fir lhren spezifischen Excel-
Anwendungsfall generiert werden konnen.

Microsoft Office

Voraussetzung: EDV-Grundkenntnisse sowie sicherer Um-
gang mit Tastatur und Maus.

Alle im Kurs behandelten Beispieldateien und Unterla-
gen konnen Sie gerne mit nach Hause nehmen. Bitte
bringen Sie dazu einen USB-Stick mit.

& Alexander Sprick 5] 10 Unterrichtseinheiten
€ 49,00

- ¥ o

M info@vivaowl.de



Excel-Aufbaukurs

© Kurs 133.2
#48 Fr. 27.11.2026 u. Sa. 28.11.2026
@ Fr. 15:00 Uhr - 18:45 Uhr, Sa. 08:30 Uhr - 12:15 Uhr

Im Einfiihrungslehrgang wurden die Grundfunktionen von
Excel vermittelt. In diesem Kurs geht es um die profes-
sionelle Nutzung des Programms:

« Import und Export von Daten

e Anbindung an andere Datenbanken (Access, SQL,
Oracle)

« Funktionen (Was-ware-wenn-Analyse)

AuBerdem zeigt der Dozent, wie mittels KI-Anwendungen
(z. B. ChatGPT oder Microsoft Copilot) passende Formeln
fir lhren spezifischen Excel-Anwendungsfall generiert
werden konnen.

Voraussetzung: Excel-Grundkenntnisse sowie sicherer
Umgang mit Tastatur und Maus.

Alle im Kurs behandelten Beispieldateien und
Unterlagen konnen Sie gerne mit nach Hause nehmen.
Bitte bringen Sie dazu einen USB-Stick mit.

321440 3J0SOIIW

& Alexander Sprick X) 10 Unterrichtseinheiten
€ 49,00 & Anmeldung bis 21.11.2026

. 05222 707333
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Seniorenkurse

Lehrgange fiir
Seniorinnen und Senioren
In diesen speziell fir Senioren konzipierten Kursen stehen

der Behandlung individueller Fragen und Probleme mehr
Zeit und Raum zur Verfiigung.

PC-Basiskurs fiir Einsteiger
1= Fur Senioren

¥ Kurs 230.1
% Di. 20.01.2026 - Di. 10.02.2026
® 17:00 Uhr - 20:00 Uhr

Arbeit am PC ist mehr als nur ,,Knopfchen zu drucken“.
Sie beginnen mit dem Einschalten in der richtigen Benut-
zerebene und erlernen auch das korrekte Herunterfahren
des Computers.

Nach einer Einfilhrung in Funktionen und Arbeitsweise
des Computers iiben Sie zu Anfang intensiv den Umgang
mit Tastatur und Maus. AuBerdem lernen Sie die Funkti-
onsweise von Programmfenstern kennen, schreiben einen
kleinen Text und wissen, wie dieser gespeichert und wie-
der geoffnet wird. Zudem erlernen Sie einfache Forma-
tierungen mit der Textverarbeitung Word. Den Abschluss
bildet ein Ausflug in die Welt des Internets.

& Claudia Raimann 4 x 4 Unterrichtseinheiten
€ 69,00 & Anmeldung bis 13.01.2026

M info@vivaowl.de
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PC-Aufbaukurs

1= Fir Senioren

¥ Kurs 232.1
8 Di. 12.05.2026 - Di. 09.06.2026
® 17:00 Uhr - 20:00 Uhr

Nach einer kurzen Wiederholung der Inhalte des Basis-
kurses werden die Geheimnisse des ,,Windows Explorers“
gellftet: Sie erstellen und andern Ordner, speichern,
verschieben und kopieren Dateien. Sie erfahren auch,
wie Sie Fotos von lhrer Digitalkamera auf den PC oder
einen USB-Stick Ubertragen. AbschlieBend erstellen Sie
Schritt fur Schritt in Word eine Tabelle und legen Num-
merierungen und Aufzahlungen an.

-
w

Voraussetzung: Grundkenntnisse in der PC-Bedienung.

& Claudia Raimann ) 4 x 4 Unterrichtseinheiten
€ 69,00 & Anmeldung bis 05.05.2026

EISINIEIIES

. 05222 707333



Vom Bild zum Fotobuch

¥ Kurs 256.1
% Di. 03.11.2026 u. Do. 05.11.2026
® 18:00 Uhr - 21:00 Uhr

Wer schon einmal ein Fotobuch erstellt hat, weiB, wie
zeitaufwendig das sein kann. Vor allem, wenn man jede
Seite mit einem individuellem Layout versehen mochte.
Es geht aber auch schneller, und trotzdem kann sich das
Ergebnis sehen lassen.

Der Kurs richtet sich an Anfanger, denen der Einstieg in
die Fotobuch-Erstellung erleichtert werden soll. Am ers-
ten Abend steht die Auswahl des richtigen Produkts im
Fokus. Es werden Fotoblicher verschiedener Anbieter
verglichen. Am zweiten Abend wird am Beispiel der
CEWE-Fotobuch-Software  ein  Fotobuch  gestaltet.
Ubungsfotos stehen den Teilnehmenden zur Verfiigung.

-
N

Voraussetzung: Grundkenntnisse im Umgang mit dem PC
sowie sicherer Umgang mit Tastatur und Maus.

& Claudia Raimann ¥} 2 x 4 Unterrichtseinheiten
€ 39,00 & Anmeldung bis 27.10.2026

Bildverarbeitung

& info@vivaowl.de



Roboter bauen mit
LEGO® MIMDSTORMS®

W Kurs 300.1

2 Mo. 30.03.2026 - Di. 31.03.2026
® 10:00 Uhr - 14:30 Uhr

& Anmeldung bis 23.03.2026

& fiir 10- bis 15-Jahrige

® Kurs 300.2

f# Mo. 27.10.2026 - Di. 28.10.2026
® 10:00 Uhr - 14:30 Uhr

& Anmeldung bis 20.10.2026

& fiir 10- bis 15-Jahrige

Habt ihr euch schon mal gefragt, wie Roboter funktionie-
ren? Das lernt ihr in unserem Kurs!

(S, ]

Mit Lego® Mindstorms® werden wir aus Legosteinen, ei-
nem kleinen Computer und vielen Motoren und Sensoren
einen Roboter bauen. AnschlieBend geht's an die Pro-
grammierung: Neben Basics wie Fahren oder Laufen kon-
nen wir den Roboter so trainieren, dass er z. B.
Gegenstande bewegen oder Farben erkennen und sortie-
ren kann. Die Moglichkeiten sind unendlich, hier ist eure
Kreativitat gefragt!

@SWI0ISPULY 0597

Ganz nebenbei werdet ihr mit viel SpaB in die Welt der
Robotik und Informatik eingefiihrt.

& Marian Renz (%] 2 x 6 Unterrichtseinheiten
€ 35,00

Schriftart ,,Lego“: fontstruct.com, Karoo

. 05222 707333
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Neuerungen der Buchfiihrung 2026

® Kurs 293.1
4 Sa. 31.01.2026
® 09:00 Uhr - 12:00 Uhr

Das Jahr 2026 bringt Neuerungen in den rechtlichen Rah-
menbedingungen der Finanzbuchfiihrung mit sich. In die-
sem Jahreswechselseminar erhalten Buchhalterinnen und
Buchhalter aus mittelstandischen Unternehmen oder
Handwerksbetrieben sowie Freiberufler Informationen
und Tipps zum Jahreswechsel, sodass sie auf dem aktuel-
len Stand der Gesetzgebung und Rechtsprechung zur Fi-
nanzbuchhaltung sind.

Die wesentlichen Neuregelungen und Aktualisierungen fur

das neue Kalenderjahr werden vom Kursleiter Ubersicht-
lich dargestellt und anhand von Beispielen erlautert. Zu-
o  dem besteht im Kurs die Gelegenheit, aktuelle Fragen
E der Teilnehmerinnen und Teilnehmer zu thematisieren.
(8]
u-é & Alexander Sprick 31 4 Unterrichtseinheiten
5 € 39,00 & Anmeldung bis 24.01.2026
3
&

Eine Rechts- und/oder Steuerberatung im Einzelfall darf
in diesem Kurs nicht erfolgen.

M info@vivaowl.de



Programmieren - Computerprogramme
selbst schreiben in Python

7= Onlinekurs

¥ Kurs 310.1
f# Sa. 09.05.2026 - So. 10.05.2026
® 10:00 - 18:00 Uhr

Jeder Computernutzer bedient sich einer Vielzahl unter-
schiedlicher Programme. Doch: Wie schreibt man eigent-
lich eigene Computerprogramme?

In diesem Kurs erhalten Sie eine Einfilhrung in das Pro-
grammieren am Computer mit der Programmiersprache
Python. Sie lernen, wie Sie dem Computer lhre Hand-
lungsanweisungen mitteilen, damit Prozesse automatisie-
ren und viel Zeit sparen konnen.

-
~N

Das Einzige, was Sie zum Kurs mitbringen miussen, sind
Grundlagenkenntnisse in der PC-Bedienung. Im Kurs er-
lernen Sie alles von der Theorie bis zur Erstellung der
ersten eigenen Programme.

Dieser Kurs findet als Onlinekurs in Kooperation mit dem
Stenografenverein 1897 Langen E. V. statt. Zur Durchfuh-
rung des Kurses werden lhre Anmeldedaten an den Steno-
grafenverein 1897 Langen E. V. weitergegeben.

2)nNyaS pun Jniag

& Dr. Jascha-Alexander Koch () 21 Unterrichtseinheiten
€ 80,00 zzgl. Buch ab 8 TN & Anmeldung bis 02.05.26
€ 110,00 zzgl. Buch unter 8 TN

. 05222 707333



whnetin & L. = Siitterlin & Co.
- alte deutsche Handschriften -

® Kurs 280.1

£ Sa. 18.04.2026 - So. 19.04.2026

@ Sa. 09:00 Uhr - 13:15 Uhr, So. 09:00 Uhr - 13:00 Uhr
& Anmeldung bis 11.04.2026

® Kurs 280.2

3 Fr. 23.10.2026 - Sa. 24.10.2026

@ Fr. 14:00 Uhr - 18:00 Uhr, Sa. 09:00 Uhr - 13:15 Uhr
® Anmeldung bis 17.10.2026

Die sogenannte ,,Sitterlinschrift“ ist eine von dem Berli-
ner Grafiker Ludwig Sutterlin (1865 - 1917) geschaffene
Schreibschrift, die ab ca. 1915 bis etwa 1941 in deut-
schen Schulen unterrichtet wurde. Diese Schrift ist eine
Standardform (eine ,Ausgangsschrift), die auf der
Grundlage der vorher Ublichen sehr verschiedenen
Schreibschriften entwickelt wurde.

-
oo

i Wlnalin:
(Schriftbeispiel fir Sttterlin:)

1017) ynhpodfnun Tpenibhfuifl, din ob viso 1915 $i6

whow 1941 i mibpinn Dupidan gninfed vieviain.
Yin Opwifh M nivn Thoamdoefosms minn 046z
GO fidd’), din wiid e Geimdbongn e ooufne
vanth vietian.

Alte Schatze neu entdecken

Im Lehrgang erlernen Sie
die Original-Sutterlin-
schrift. Die Schrift stellt
keine besonderen Anfor- h
derungen an das Schreib- M
gerat, es empfehlen sich

jedoch Bleistifte und Fiill- J”

halter (bitte mitbringen).

Papier mit entsprechender Lineatur bekommen Sie im
Lehrgang. Leselibungen in historischen Schriftdokumen-
ten runden den Lehrgang ab. Dabei werden auch die ver-
schiedenen Schriftformen miteinander verglichen (z. B.
Sitterlinschrift, Offenbacher Schrift, deutsche Kurrent-
schrift um 1900).

& Dr. Jascha-Alexander Koch € 49,00

& info@vivaowl.de



Deutsche Einheitskurzschrift

- Basisverkehrsschrift -

7= Onlinekurs

¥ Kurs 101.1 4 Di. 03.03.26 - ca. Di. 25.08.26
@ 19:30 Uhr - 21:00 Uhr & Anmeldung bis 24.02.2026

® Kurs 101.2 f Di. 01.09.26 - ca. Di. 02.03.27
@ 19:30 Uhr - 21:00 Uhr & Anmeldung bis 25.08.2026

Mit Stenografie kann bis zuwe/ ) %~ "4
zehnmal schneller geschrie- . ~ d |

ben werden als mit der nor- “ e
malen Handschrift. So hat =~/ . = =
die Kurzschrift ihren festen U o i |
Platz im Bundestag und in

Landtagen, wo sie zur Erstel- k L
lungdesSitzungsprotokollsge-

nutzt wird. Studenten konnen mit Kurzschrift schneller
mitschreiben und haben wieder mehr Zeit zum Zuhoren.

Im Alltag ist mit Steno ganz schnell die Telefonnotiz oder
der Einkaufszettel verfasst.

Wer Kurzschrift lernt, erhalt einen tieferen Einblick in die
deutsche Sprache und festigt so zum Beispiel auch seine
Rechtschreibsicherheit. Kurzschrift ist eine Bereicherung
fur Jung und Alt: Schiiler fasziniert sie als ,,Geheim-
schrift“, fir altere Menschen kann das Erlernen als ,,Ge-
hirnjogging“ hilfreich sein.

UaX29p1US Nau azieyds Ay

Der Kurs vermittelt die Basisverkehrsschrift von Dr. Koch
auf Grundlage der Deutschen Einheitskurzschrift. Hierbei
handelt es sich um eine moderne Vereinfachung der Ver-
kehrsschrift, die schneller zu erlernen, besser zu automa-
tisieren und schneller anzuwenden ist. Zudem ist der
Ubergang von der Basisverkehrsschrift zur Verkehrsschrift
der Deutschen Einheitskurzschrift durch eine geschickte
Wahl der Schriftregeln flieBend und ohne Hiirden moglich.

Der Kurs findet als Onlinekurs in Kooperation mit der Ar-
beitsgemeinschaft deutscher Stenographie-Systeme e. V.
statt. Zur Durchfiihrung des Kurses werden lhre Anmelde-
daten an die Arbeitsgemeinschaft deutscher Stenographie-
Systeme e. V. weitergegeben. Die genauen Termine
werden mit den Teilnehmenden im Kurs abgestimmt.

Voraussetzung: Mitgliedschaft im Verein fir Informations-
verarbeitung OWL E. V. (Jahresbeitrag 60 €)

& Dr. Jascha-Alexander Koch  [5¥] 14 x 2 Unterrichtseinh.
€ 60,00 Kursgebiihr (2-wochentlich)
zzgl. Buch u. Mitgliedsbeitrag

. 05222 707333



Wir suchen Verstarkung!

Seit unserer Grindung vor iber 70 Jahren entwickeln wir
uns standig weiter und passen unser Kursangebot den
technischen und gesellschaftlichen Entwicklungen an.

Daher sind wir stets daran interessiert, kompetente und
motivierte Dozentinnen und Dozenten fir unser Team zu
gewinnen, die mit uns gemeinsam neue Ideen in Kursan-
gebote verwandeln. Von Office Uber Programmieren bis
hin zur Smartphonenutzung - das Gebiet der Informati-
onsverarbeitung ist weit gefachert. Wenn Sie eine Kurs-
idee haben, sprechen Sie uns gerne an! Auch fir unsere
bestehenden Kurse sind wir auf der Suche nach weiteren
Dozentinnen und Dozenten.

)
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Neben den entsprechenden Fachkenntnissen haben unse-
re Kursleiterinnen und Kursleiter Freude daran, mit Men-
schen zu arbeiten und ihr Wissen zu vermitteln. Das trifft
auch auf Sie zu? Dann freuen wir uns, wenn Sie sich bei
uns melden!

N
o

Kursleiter(innen) gesucht

Sie erreichen uns telefonisch unter 05222 707333 oder
per E-Mail an info@vivaowl.de.

M info@vivaowl.de



Unser Schulungsraum

Ausstattung:
10 PC-Arbeitsplatze mit Windows 11
Office 2024
1 Dozentenarbeitsplatz
Internetanschluss
Beamer
Projektionswand
Whiteboard
Drucker

wneJssun)nyas E
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Zielgruppenspezifische Kurse

Sie haben lhren Wunschlehrgang hier nicht gefunden? Ru-
fen Sie uns an! Gern richten wir fur Sie oder |hre Gruppe
entsprechende Aus- und WeiterbildungsmaBnahmen ein.

Firmenschulungen

Der Verein fiir Informationsverarbeitung OWL E. V., Bad
Salzuflen (friher ,Salzufler Stenografenverein®) hat im
Kiliansweg 7 - 9 (Ortsteil Schotmar) ein Computer-Schu-
lungszentrum eingerichtet. Der Schulungsraum ist mit
insgesamt 17 vernetzten PC-Arbeitsplatzen, Beamer,
Drucker, Flipchart, Projektionswand und Whiteboard aus-
gestattet.

N
N

Die Rechner arbeiten unter Windows 11. Als Software
steht Microsoft Office 2024 zur Verfligung.

Das Schulungszentrum stellen wir nach Absprache fiir Fir-
menschulungen mit oder ohne Dozenten zur Verfiigung.

Interessierte Firmen und Vereinigungen konnen sich be-
zliglich weiterer Einzelheiten und einer Besichtigung der
Unterrichtsraume mit der Geschaftsstelle (s. Seite 3) in
Verbindung setzen.

Die Annahme von Bildungsgutscheinen und Bildungs-
schecks ist maoglich. Die genauen Bedingungen finden Sie
im Internet unter

www.bildungsgutschein.com bzw.
www.bildungsscheck.com.

Bildquellen: © Adobe Stock
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Allgemeine Hinweise und
Teilnahmebedingungen

Die in diesem Programm aufgefiihrten Lehrgange sind
Lehrveranstaltungen im Sinne des Weiterbildungsgesetzes
des Landes NRW in der Fassung der Bekanntmachung vom
14. April 2000. Der Verein fir Informationsverarbeitung
OWL E. V. fiihrt diese im Auftrage des Weiterbildungs-
werks fur Informationsverarbeitung NRW (Wfl NRW) im
Verband fir Informationsverarbeitung NRW e. V. in Bad
Salzuflen durch. Eine Unterrichtseinheit umfasst in der
Regel 45 Minuten. Die Lehrgange sind fur jedermann zu-
ganglich.

Mit der verbindlichen Anmeldung wird das Lehrgangsent-
gelt fallig. Wenn nichts anderes angegeben ist, versteht
es sich ohne Lehrbuch.

Nimmt der angemeldete Teilnehmer nicht am Kurs teil
oder beendet er den Unterricht vorzeitig, muss seine
Zahlungsverpflichtung uberpriift werden. Das Entbinden
von der Zahlungsverpflichtung bzw. ein Anspruch auf
Rickzahlung der gesamten Kosten oder eines Teilbetrages
davon entsteht nur insoweit, wie der Weiterbildungsein-
richtung keine zusatzlichen Kosten entstehen. Zusatzli-
che Kosten missen von der Weiterbildungseinrichtung
nachgewiesen werden. Sie konnen maximal bis zur Hohe
des Erstattungsanspruchs des Teilnehmers in Abzug ge-
bracht werden. In jedem Fall fallt eine Bearbeitungsge-
biihr von 15 Euro an.

ussunuipagawyeu)a] E

Die Zahl der Teilnehmer ist begrenzt. Eine rechtzeitige
Anmeldung ist aus diesem Grunde geboten. Fir einige
Lehrgange ist eine Mindestteilnehmerzahl erforderlich.

Bei einigen Lehrgangen sind hausliche Arbeiten notwen-
dig, um das Lehrgangsziel zu erreichen. Jeder Teilnehmer
erhalt nach Beendigung des Lehrgangs auf Anfrage kos-
tenlos einen Nachweis iiber den Besuch des Lehrgangs
und, soweit eine Bewertung moglich ist, lber die er-
reichte Leistung.

Der Unterricht findet in einem gemeinniitzigen Zentrum
statt. Der Verein genieBt darin Gastrecht. Die Hausord-
nung ist zu beachten. Rauchen ist in den Gebauden nicht
erlaubt.

Der Verein fir Informationsverarbeitung OWL E. V.
Ubernimmt keine Haftung bei Unfallen, Verlust oder
Beschadigung von Gegenstanden sowie in Fallen
einfacher Haftung. Die Haftung ist auf die Falle
beschrankt, in denen dem Verein Vorsatz oder grobe
Fahrlassigkeit zur Last fallt.

Anderungen beziiglich der Termine, Unterrichtsleiter
und des Ablaufs behalten wir uns vor.

. 05222 707333



Die Wege zu uns

awb-Haus mit VIVa.OWL-Unterrichtszentrum

Anschrift
Kiliansweg 7
32108 Bad Salzuflen

Uber B 239 (Zubringer)
Bis Kreuzung L 712 Oerlinghausen, dort stadteinwarts
(Oerlinghauser StraBe), dann 3. StraBe links (Kiliansweg).

Uber OstwestfalenstraBe und aus Oerlinghausen

Bis Kreiselkreuzung L 712, dort stadteinwarts (Oerling-
hauser StraBe), B 239 uberqueren und dann 3. StraBe
links (Kiliansweg).

Aus Bad Salzuflen und Schotmar

Ab Schotmar Marktplatz durch die Innenstadt (Bega-
straBe, Krumme Weide, Oerlinghauser StraBe) geradeaus
Richtung Oerlinghausen, ca. 150 m nach der Ampel-
kreuzung am Raiffeisen-Markt rechts in den Kiliansweg.

Parken

« Tagsuiber: am StraBenrand im Kiliansweg

« Abends und am Wochenende: Parkplatz vor dem Haus
bzw. am StraBenrand

www.vivaowl.de



